	              醫學院門禁卡申請表             106.07更新

	日期
	單位
	姓名
	職稱
	卡號
	申請權限
	備註

	
	
	
	
	
	□貴子路-輔大診所-國璽樓(限診所人員)
□國璽樓1-6樓連通廊

□國璽樓後門及警衛室旁側門

□倬章樓1樓前後門
	□職員證
□新卡

	
	
	
	
	
	□貴子路-輔大診所-國璽樓(限診所人員)
□國璽樓1-6樓連通廊

□國璽樓後門及警衛室旁側門

□倬章樓1樓前後門
	□職員證
□新卡

	
	
	
	
	
	□貴子路-輔大診所-國璽樓(限診所人員)
□國璽樓1-6樓連通廊

□國璽樓後門及警衛室旁側門

□倬章樓1樓前後門
	□職員證
□新卡

	
	
	
	
	
	□貴子路-輔大診所-國璽樓(限診所人員)
□國璽樓1-6樓連通廊

□國璽樓後門及警衛室旁側門

□倬章樓1樓前後門
	□職員證
□新卡

	
	
	
	
	
	□貴子路-輔大診所-國璽樓(限診所人員)
□國璽樓1-6樓連通廊

□國璽樓後門及警衛室旁側門

□倬章樓1樓前後門
	□職員證
□新卡

	◎輔仁大學國璽樓及宗倬章紀念醫學大樓門禁卡管理辦法相關規定：

	1.請勿自行將門禁卡轉借他人使用，若有需要須向院長室申請，使用者並應負保管之責。

	2.本院教師、職員若用職員證設定，不須繳交費用；申請新卡需繳交押金200元並以兩張為上限，教職員如因教學、研究或業務需求，申請超過2張者，每張需另繳交工本費200元。非醫學院教職同仁若用職員證設定，不須繳交費用；申請新卡者，需繳交押金200元及工本費200元，每人以一張為限。

	3.使用人離職或不使用新卡時，必須交還院長室，並完成註銷手續，請申請人務必遵守。

	4.如職員證或新卡遺失，必須通知院長室，遺失者並應支付相關費用，如因未通知而造成醫學綜合大樓內人員財務損失，申請人應負相關賠償責任。

	申請人
	單位主管
	院承辦人
	一級主管
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


