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[bookmark: _GoBack]個人資料表
歡迎您至本公司參加面試，請以輕鬆心情將此份資料全部一一填妥。
填完後，請主動告訴本公司服務人員。(限在本公司填寫者)    勾選方式如右：例☑是  □否

	應徵工作項目：□業務實習 □行銷實習 □財務實習 □採購實習 □人資實習 □MIS實習 □其它(請填寫)：
	填寫日期：       年    月    日

	中文姓名
	
	英文名字
	

	出生年月日
	
	性    別
	□男    □女

	連絡電話(住家)
	
	手機號碼
	

	地   址
	
	血型
	

	E-MAIL
	
	臉書帳號或名稱
	

	是否已婚？ □否，□是
配偶姓名：                 ，配偶服務公司：                 ，配偶職位：                 

	是否已有小孩
	□無， □有：男孩         位         歲、女孩         位         歲   

	您父親職業(職稱)：　　　　　　　　　 ，任職公司　　　　　　　　　　　
您母親職業(職稱)：　　　　　　　　　 ，任職公司　　　　　　　　　　　

	介紹來源
	□人力網站，站名：           ；□主動投遞、□我司邀約面試
□報紙、□政府職業介紹所、□本公司網站、□臉書
□本公司同事/或朋友，名字：           、□其他：               

	最高學歷校名與科系
	
	次高學歷校名與科系
	

	是否仍在就學
	□是，請列出校名：                ，科系：          ，□否

	現在是否考公職
	□是，□否
	是否有留(遊)學計劃
	□是，□否

	目前是否利用閒暇時間進修其他專業訓練或補習？□是，請敘述　　　　　　　　　，□否

	就學期間是否擔任要職？例如：班長，社團幹部….等。
 □否， □是，何處：　　　　　　　　　，多久：　　　　　    何處：　　　　　　　　　，多久：　　　　　
               何處：　　　　　　　　　，多久：　　　　　    何處：　　　　　　　　　，多久：　　　　　

	曾擔任志工總時數：　　　　　　　　　小時。何處及何時擔任：　　　　　　　　　。

	是否曾主辦過任何活動，例：同學會，宗親會，尾牙活動，行銷活動…等

□是，活動名稱：______________、_______________、______________；□否。

	1.最近工作(公司名稱)
	
	公司人數
	
	管理人數
	

	擔任職務或頭銜
	
	起迄年月
	     年    月
     至
     年    月
	薪 資
	
	主管名字
及電話
	

	
	
	
	
	詳述其他
加給
	
	
	

	離職原因：

	工作內容：

	2.前一工作(公司名稱)
	
	公司人數
	
	管理人數
	

	擔任職務或頭銜
	
	起迄年月
	     年    月
     至
     年    月
	薪 資
	
	主管名字及電話
	

	
	
	
	
	詳述其他
加給
	
	
	

	離職原因：

	工作內容：

	3.前二工作(公司名稱)
	
	公司人數
	
	管理人數
	

	擔任職務或頭銜
	
	起迄年月
	     年    月
     至
     年    月
	薪 資
	
	主管名字及電話
	

	
	
	
	
	詳述其他
加給
	
	
	

	離職原因：

	工作內容：

	4.前三工作(公司名稱)
	
	公司人數
	
	管理人數
	

	擔任職務或頭銜
	
	起迄年月
	     年    月
     至
     年    月
	薪 資
	
	主管名字及電話
	

	
	
	
	
	詳述其他
加給
	
	
	

	離職原因：

	工作內容：

	5.是否方便打電話至以前公司徵信？ □是，對方的姓名：              ，電話：             
□否，哪一家不方便徵信？             ，對方的姓名：             ，電話：             

	6.是否可以提供以前公司最高階主管或人資部門的推薦函？ □是，□有困難

	7.中文打字速度：　　 　　字／分鐘；英文打字速度：　　　 　字／分鐘

	8.晚上是否仍在兼差？　□否，□是，兼差的工作性質：                          

	9.錄取後預計工作時間：(中午休息時間為PM12：00～PM13：30，共1.5小時)
□周一，□周二，□周三，□周四，□周五，PM13：30～PM17：30。
如無法配合，預計時間：       點       分～       點       分

	10.擁有何種專業証書？
   1.                               2.                              3.                             
   是否擁有產品專利：□是，專利名稱：                        ，□否
   其他可以為您加分的項目(例如：著作、….)，請說明：                         

	11.熟悉何種電腦軟體？(依熟悉度排列)
   1.                  2.                  3.                  4.                  5.                 

	12.您曾經用過何種ERP軟體：□鼎新     年，□SAP     年，□甲骨文     年，其它：            ，     年

	13.是否有任何其他專長或第三語言？□是：                 ，□否

	14.您最喜歡的行業？1.                  2.                  3.                 

	15.您最喜歡的工作？
1.                  2.                  3.                   (例如：行銷、業務、人資、財務….等)

	16.請列出你服務的公司較不想要的事項，例：工作場所太熱、外派海外工作、工作繁忙……等。________________________________________________

	17.您的人格特質?                                                                  

	18.如須簽定保密協議書是否願意？□願意，□須考慮，□不同意

	19.請敘述您在工作中是否曾發生過重大的業務過失？
   □否， □是，什麼過失：　　　　　　？採取何種解決辦法：　　　　　　　　　？

	20.希望待遇：              元。   □可立即上班，□可正式上班日期：        月        日

	21.以前公司當您完成工作後通常幾點(何時)下班？                             

	22.您平常通勤上班的座車：□汽車，品牌____________；□機車，品牌_____________；□公車；□捷運。

	23.您在乎上班所得的薪水嗎？□很在乎，□有就可以多用，□不在乎

	24.您的家境？□貧困，□小康，□富裕     

	25.你是否有經濟壓力？( 如：卡債、房貸、或其他債務問題…. ) 
   □否，□是，請說明：______________________________________________________ 

	26.您是否玩線上遊戲? □否，□是，請列舉：                       每天在線上的時間：               

	27.您對工作壓力的看法？
   □接受高工作壓力，□接受適當的工作壓力，□最好不要有壓力，□其他              

	28.每個星期二及星期四的下午5點～6點為教育訓練日。□同意，□不同意，原因：______________________

	29.請說明104人力銀行-精穗實業的徵才廣告內容，哪幾項是吸引您投履歷來應徵的主要原因？
原因：                                                                             

	30. 您目前抽菸嗎？  □否，　□是，菸癮：□小，□大

	31. 是否患有色盲？  □無，　□稍微，  □有

	32. 是否有相關疾病需特別注意身體狀況？  □無， □有：______________________

	33.以下欄位限應徵【業務部門】填寫。
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 2.您目前的公司是否採業績分紅？
   □否，□是，怎麼計算：_____________________
 3.是否可自行開車至機場接送國外客戶？
   □可，□有困難，□沒汽車駕照
 4.是否有國外參展經驗？如有，共幾次？何處？
   □有，次數：         ，何處：                               ，□否
5.是否曾出國拜訪客戶？
   □是，國家：         、         、         、         、         、         
      獨立出差共         次，與同事出差共         次，□否
 6.出國參展或拜訪客戶的可能性？□可 ，□有困難，原因：______________________
 7.晚上與國外客人吃飯的可能性？□可 ，□有困難。
8.描述以前工作性質及流程，由推銷至出貨收款之流程。  
   　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　                                                 
9.以前任職過的公司有哪幾家公司在推廣自有品牌？________________________________
 10.您是否參加過任何語文檢定？ □托福，(          分)、□DELE，(等級：          )、
    □多益，(          分)、□全民英檢，(          分)、□其他，舉例            ，(          分)

	34.以下欄位限應徵【主管職、人力資源、總經理特助】填寫。   

	1.英文程度(佳)：□聽，□說，□讀，□寫，其他語文能力：_____________________
2.是否曾擔任採購工作?     □是，共：    年    月 ，  □否
3.是否曾擔任品保工作？    □是，共：    年    月 ，  □否
4.是否曾有市場行銷經驗？  □是，共：    年    月 ，  □否

	35.以下欄位限應徵【財務部門】填寫。

	是否可提供保人或店保？ □是， □否，如有困難，請說明：                 

	36.以下欄位限應徵【網管/美工人員/行銷企劃部門】填寫。

	1. 以前任職過的公司有哪幾家公司在推自有品牌？________________________________
2. 您的個人官網網址：_______________________________
3. 是否熟悉操作電子商務？□熟悉，□普通，□不熟
4. 曾經操作過哪些電子商務平台? □PCHome，□MOMO，□松果購物，□樂天市場，□博客來，□露天拍賣，□YAHOO拍賣，□蝦皮購物，□其他：_____________________
5. 是否熟下列設計軟體？(可複選) 
□Dreamweaver，□Photoshop，□Illustrator，□CSS，□HTML，
□Javascript，□Javascript Framework，□Premiere Pro，□After Effects，□其他：_____________________
6. 如果不熟，是否計劃了解與學習此技能？□是，□沒打算，□沒興趣




本人確認，以上所寫皆為屬實，應徵者請簽名：　　　　　　　　　       

以下為本公司填寫：
	專業試題名稱
	
	分數
	


錄用員工：             部門：              職稱：               工號：
	用人單位初試評核
	主管複試評核
	總經理評核

	是否錄取：□是  □否
是否再安排複試：□是 □否
原因(必填)：

簽名：
	是否錄取：□是  □否
主管簽名：

	是否錄取：□是  □否
主管簽名：


	核定薪資
	
	本公司同仁介紹姓名
	

	報到日期
	         年      月      日
	備註
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