
國教處交換生成績與學分抵免作業說明 2014.04.06 

1. 交換學校的成績出來以後，該校將成績轉給輔大國教處。 

2. 國教處以公文送至系辦，由系辦協助西文文件內容認證後再擲回國教處。 

3. 國教處將成績繳交至教務處註冊組，交換學校成績正式轉入輔大的成績系統

裡。 

4. 交換學生在輔大成績系統裡查得到成績(代表已轉入系統),  就可以列印輔大

歷年成績單 (西班牙的成績表可當附件，但可有可無，因為在前 3 步驟已認

證過)+ 已填寫的好的抵免表送至系辦。 

【註】依校方抵免規定，抵免科目以課程名稱與性質相近、學分數相符為原

則，所以若從課程名稱無法判定與欲申請抵免之課程相近者，請另提供課程

大綱並自行視需要附加文字說明。 

5. 系所審查抵免表後送至註冊組，由註冊組做最終審定後將抵免表擲回系辦公

室。    

6. 系辦公室通知申請抵免同學領取核定之抵免表。  

 

 


